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BewerbungsleitfadenBewerbungsleitfaden

Bewerbungen für einen Ausbildungs- oder Praktikumsplatz nehmen wir ausschließlich
online entgegen. Hier findest Du ein paar Tipps für Deine Online-Bewerbung.

Bevor Du los legst, solltest Du folgendes griffbereit haben:
• Die wichtigsten Daten und Fakten zu Deiner Person, Deinem schulischen

Werdegang und Deinen Qualifikationen
• Informationen über Praktika
• Ein persönliches Anschreiben, das Du Deiner Online-Bewerbung hinzufügst

(z.B. als Word-Datei, PDF-Datei, Textdatei, o. ä.)
• Zusätzlich einen individuell gestalteten Lebenslauf (z.B. als Word-Datei, PDF-

Datei, Textdatei, o. ä.)
• Alle relevanten Zeugnisse (die letzten beiden Schulzeugnisse, eingescannt, .tiff,

PDF, .jpg)
• Ein Bewerbungsfoto im Dateiformat .gif oder .jpg

Wichtig ist, dass Du alle relevanten Felder des Bewerbungsformulars ausfüllst.
Nur so ist eine Bearbeitung möglich.


